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Premessa

La Determina del Ragioniere generale dello Stato, pubblicata sul sito internet della Ragioneria, ha stabilito
le modalita di trasmissione e gestione di dati e comunicazioni ai Registri di cui al decreto legislativo 27
gennaio 2010, n. 39, concernente la revisione legale dei conti annuali e dei conti consolidati, mediante
utilizzo delle tecnologie dell’informazione e della comunicazione.

Le informazioni necessarie per I'aggiornamento e l'integrazione del Registro potranno pervenire con
modalita unicamente telematiche. A tal fine, & stata istituita nell’ambito del nuovo “portale” della revisione
legale (https://www.revisionelegale.mef.gov.it/), gia in linea dal 19 marzo 2013, un’apposita Area riservata

accessibile da ciascun iscritto previo accreditamento personale, nel rispetto della normativa sul
trattamento di dati personali gestiti esclusivamente per le finalita di cui al decreto legislativo n. 39/2010 e
dei relativi regolamenti attuativi.

L’accesso nell’area riservata consentira al revisore accreditato di modificare le informazioni contenute nel
registro.

1. Laprocedura di aggiornamento del contenuto informativo

La procedura di aggiornamento del contenuto informativo da parte dell’'utente accreditato, prevede la
presa visione delle informazioni presenti nel registro ed il loro aggiornamento.

Il contenuto informativo viene presentato a video su due schede:
e Dati anagrafici
e Albi Esteri

Ogni variazione che sara inserita e salvata in una delle due schede prevede I'invio automatico della pratica
in verifica al Registro e non sara possibile apportare nuovi aggiornamenti fino al consolidamento delle
richieste inoltrate.

Ogni scheda prevede il bottone di “Salva Dati” ma e consigliato di verificare sia i dati anagrafici che i dati
relativi agli albi esteri prima di procedere con il salvataggio perché ogni singolo salvataggio prevede
I'invio della pratica ed il blocco automatico di entrambe le schede.

Si specifica, che pur non effettuando “Salva Dati”, le informazioni inserite in una sezione non vengono
perse nel passaggio all’altra scheda .

1.1 Revisori Legali - Dati Anagrafici

La “Schermata” si compone delle seguenti aree, che caratterizzano:
e Iscrizione al registro — numero di iscrizione, decreto ministeriale, gazzetta ufficiale di pubblicazione

e Dati anagrafici;

e Indirizzo di residenza;

e Domicilio se uguale a quello di residenza basta selezionare I'apposita casella ;

e Domicilio fiscale se uguale a quello di residenza basta selezionare I'apposito casella;

e Indirizzo dove viene svolta I'attivita di revisione se uguale a quello di residenza basta selezionare
I’'apposito casella;


https://www.revisionelegale.mef.gov.it/

Vi Ragioneria M rritons ot 7, gl T U

A GIET ETELE S RN
F/{ Generale

dello Stata Dipartimento della Ragioneria generale dello Stato

NN

e Indirizzo per le comunicazioni da parte del registro se uguale a quello di residenza basta selezionare
I'apposito casella ;

e Recapiti telefonici, indirizzi di posta elettronica ordinaria e certificata

¢ Indicazione dell’eventuale societa di revisione presso la quale il revisore svolge attivita di revisione
o della quale e socio o amministratore selezionando I'apposita casella e inserendo la partita iva
della societa di revisione (in alternativa al punto successivo)

e Indicazione dell’eventuale societa di rappresentanza di un ente cooperativo incaricato della
revisione legale in base alla normativa vigente nelle regioni a statuto speciale presso la quale il
revisore svolge attivita di revisione (in alternativa al punto precedente)

¢ Indicazione dell’eventuale rete di appartenenza ovvero “della struttura alla quale appartengono un
revisore legale o una societa di revisione legale, che é finalizzata alla cooperazione e che persegue
chiaramente la condivisione degli utili o dei costi o fa capo ad una proprieta, un controllo o una
direzione comuni e condivide prassi e procedure comuni di controllo della qualita, la stessa
strategia aziendale, uno stesso nome o una parte rilevante delle risorse professionali” (art. 1 comma
1 lettera ) del D.lgs 39/2010)

| campi contrassegnati da * sono campi obbligatori.

Al termine delle verifiche e degli opportuni aggiornamenti passare all’aggiornamento della sezione Albi
Esteri, in caso di appartenenza ad un albo estero, selezionando il I'apposito collegamento evidenziato

Contenuto Informativo

- g T 3TV O

Dati Anagrafici | Albi Esteri —

* Campi Obbligatori

Wumero Iscrizione all'albo D. M. del T pubblicato sulla G.U. n. dal 2 7777 .

Codics Fiscal= * P.Iva Sesso *
Maschio @ Femmina ()

Nome * Cognome * Data di Nascita *

Provincia di Nascita * Comune * Nazione *

VITERBC - - Jtalia -
Provincia di Residenza * Comune * Nazione *

TREVISO - - Italia -
Toponimo (Via...)* Indirizzo * Hum * Cap *

VIA - 1 00000

[El bomicilio uguale alla residenza (spuntando questa voce i campi obbligatori che seguono saranno automaticamente valorizzati e non
saranno piu’ visibili)

Provincia di Demicilio * Comune *

REGGIO EMILIA - -

Topenime (Via...)* Indirizzo * Num * Cap *

VIA - F 00000

[l bomicilio Fiscale uguale alla residenza (spuntando questa voce i campi obbligatori che seguono saranno automaticamente valorizzati e non
saranno piu’ visibili)

Pravincia di Domicilio Fiscale * Comune *

VERBANO-CUSIO-OSSOLA - -

Toponime (Via...)* Indirizzo * Hum * Cap *

VIALE - 3 00000
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[ svolge attivita' presso ... uguale alla residenza (spuntando questa voce | campi obbligatori che seguono saranno automaticamente
valorizzati = non saranno piu’ visibili)

Provincia presso cui svolge sttivita' * Comune *

TERNI - Terni -
Toponimo (Via...)* Indirizzo * Mum = Cap *
VIA - 1 00000

[0 comunicazioni uguale alla residenza (spuntando questa voce i campi obbligatori che seguono saranno automaticamente valorizzati @ non
saranno piu’ visibili)
Comunicazioni da inviare nella
Provincia di *

ROMA - -

Comune *

Toponima (Viz.)* Indirizzo * Num * Cap *

VIA - H 00000

Telefono fisso (* se cellulare non Cellulare (* se telefono fisse non
valorizzato) valorizzato)

030808
Indirizzo posta elettronica Indirizzo Posta Elettronica Certificata *

POSTAELETTRONICA®PEC.IT|

[- di essere dipendente di un'assodiazione di rappresentanza di un ente cooperativo incaricato della revisione legale,
in base alla normativs vigents nelle Regioni = statuto speciale

[7]- di svolgers I'attivitz' di revisione, ovvers di essere sodio o amministratore , presso la seguente sodeta’ di revisione :

- di appartenere alla seguente rete:

E sa‘_\‘%;u —
1.2 Revisori Legali - Albi Esteri

Inserire il Numero di Iscrizione all’albo estero, I'autorita e lo stato quindi selezionare “Aggiungi”, comparira

una nuova riga dove sara possibile inserire una nuova iscrizione.

Per rimuovere un inserimento, posizionarsi sulla riga che si intende eliminare e selezionare “Rimuovi”.

Ti trovi in: Area Riservata = Contenuto Infermative

Dati Anagrafici | Albi Esteri

Numero Iscrizione Autorita' albo estero Stato Estero
M

» | Rimuowi —

—

—

1.3 Societa di revisione - Dati Anagrafici

La “Schermata” si compone dalle seguenti aree che caratterizzano:
e Iscrizione al registro — numero di iscrizione, decreto ministeriale, gazzetta ufficiale di pubblicazione

e Dati anagrafici legale rappresentante della societa di revisione
e Indirizzo di residenza legale rappresentante;
o Dati anagrafici e domicilio societa di revisione ;

e Recapito per le comunicazioni da parte del registro
5
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0 Indirizzo e referente da contattare
O Recapiti telefonici, indirizzi di posta elettronica ordinaria e certificata
| campi contrassegnati da * sono campi obbligatori.

Al termine delle verifiche e degli opportuni aggiornamenti passare all’aggiornamento della sezione Albi
Esteri selezionando il I'apposito collegamento evidenziato in figura.

Contenuto Informativo

formative
Dati Anagrafici | Albi Esten

* Campi Obbligater!

Numare lserizions all'albo D, M, dal pubblicate sulla G.U. n. dal

Codice Fiscala Rappresentante Legale™ Sesso

Maschio @ Femmina

Ngme Rappresentante Legale® Cognome Rappresentants Lagale * Data di Nascita *
Provincia di Nascita * Comuna * Mazions *
- » Iralia o
Provincia di Residenza * Comune * Razione *
- gl Ialia -
Topanimo (Vis...)" Indirizze * Num * Cap ®
-

Legale Aappresantante della societa’ di revisione *

consapavale:

- delle responsabilita’ panali previste dall'art, 76 del D.P.R. 28 dicambre 2000, A, 445 in caso di dichisrazioni mendaci:
- dei pater di controllo di cui all'art. 71 del D.P.R. 28 dicambre 2000, n. 445;

= della decadenza dai benefid di cui all'art, 75 del D.F.R. 28 dicembre 2000, n. 445

DICHIARA
Dancminazions & Ragisna Socials dalls socista’ di ravizions *
Codice Fiscale Partita Iva *
Sede nella Provinca di * Comune *
- -

Topanimo [Vis...)" Indirizzo Hum ™ Cap ®

Recapito per l'invio delle comunicazioni attinenti al registre

!3 Comunizazieni uguale alla Seda (spuntande questa vese i campi abbligateri che seguano saranno avtomaticaments valorizzati @ nen
sarmnno piu’ wisibili)

Prowinda di * Comune *
- -
Toponime {Via...}* Indirizza * Mum * Cap *
-
Nome Referente * Cognome Referente *

Telefono fisso (* se cellulare non

(= -
valorzzata) Callulare (* se talefons fisns non valorizzate) Fax

Indirizzo posta eletironica Indirizza Posts Elettronica Certificata ®

Sito WEB della societa’

- di appartenere alla seguente rate:
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1.4 Societa di revisione - Albi Esteri
Inserire il Numero di Iscrizione all’albo estero, 'autorita e lo stato quindi selezionare “Aggiungi”, comparira

una nuova riga dove sara possibile inserire una nuova iscrizione.

w

consip

Per rimuovere un inserimento, posizionarsi sulla riga che si intende eliminare e selezionare “Rimuovi”.

Ti trowi in: Area Riservata = Contenuto Informativo

Dt Anagrafici | Albi Esterl

Numero Iscrizione

)

Autarita' albo estero

—

_

Stato Estero

Abania i

1.5 Societa di revisione - Uffici di rappresentanza
La schermata di Gestione uffici di rappresentanza consente di Inserire/modificare ed eliminare eventuali

indirizzi di uffici di rappresentanza della societa di revisione.

Per procedere con l'inserimento di un nuovo ufficio selezionare il bottone Aggiungi “

« | Rimuowi

alla schermata successiva ; inserire i dati richiesti e selezionare il tasto Salva Dati .

—

" e si procedera

Per modificare o eliminare un ufficio, posizionarsi sulla relativa riga e selezionare il bottone di Cancella
ufficio di rappresentanza “X” o Modifica ufficio di rappresentanza

Ti trovi in: Area Riservata > Uffici Rappresentanza

Visualizza 10

¥ elementi

Provincia

Y

Comune

Indirizzo

ALESSAMDRIA

ALESSANDRIA

VIA RAPPRESENTANZA PRIMO, 1

Qs

Provincia

Comune

Vista da 1 & 1 di 1 elementi

Q

—

Indirizzo

Inizio Pracadente

Successivo Fina

—



Ragioneria ; ,f}’;",,_f;_.f_f s At / f & el o /_ . M
Generale/ 7., = ey .
"/ dello Staté”) Dipartimento della Ragioneria generale dello Stato consip

Ti trovi in: Area Riservata > Uffici Rappresentanza > Uffici Rappresentanza

Utente:

Provincia: -
Comune: A

Toponimo (Via...) -

Indirizzo:

Numero Civico:

Cap:

ﬂ Salw Elal
=y = —

1.6 Procedura di aggiornamento Area Incarichi e sezione A/B

Il revisore legale pud, mediante I'accesso all’area riservata, comunicare ed aggiornare i propri incarichi e
procedere con il passaggio nelle Sezioni A e B del registro.

Per poter procedere selezionare dal menu a sinistra, presente nell’area riservata, INCARICHI E SEZIONE A/B

‘ l")";’ B
‘L :?.c.fmg.)’(;ul':. L

< e Ly Al
/!

Revisione Legale

B _CONTENUTO INFORMATIVO

A RUULD PR L 8 = ) eV LTS
B CONTRIBUZIONE ANNUALE

B pRATICHE

B ATTESTATI

B ELENCO TIROCINANTI

B COMUNICAZIONI RICEVUTE

H CAMBID PASSWORD

B Logout

Viene presentata a video la schermata dove & possibile procedere con il passaggio della sezione A/B e la
gestione o la modifica degli incarichi inseriti.

1.7 Revisori Legali - Sezione A/B

1.8 Passaggio nella sezione A

Il revisore legale, dopo aver effettuato I|’accesso alla sua area riservata, mediante il pulsante GESTIONE
INCARICHI SEZIONE A/B potra visionare la sezione di appartenenza (es. in figura il revisore & nella Sezione
B) e potra comunicare I'incarico che gli consentira .di transitare nella Sezione A del registro.
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Incarichi e Sezione A/B

Ti trovi in: Area Riservata > Incarichi e sezione A/B

L NENCIE R EIER DL Passaggio del revisore legale nella "Sezione A" del Registro dei revisori legali

Sono oggetto di comunicazione al registro esclusivamente gli incarichi di 'revisione legale dei conti' svolti nel rispetto delle disposizioni di cui al capo IV del
decreto legislativo del 27 gennaio 2010, n. 39. Per maggiori dettagli in merito agli incarichi da comunicare si suggerisce di prendere visione della 'Guida alla
comunicazione degli incarichi'.

Si segnala che per la comunicazione dell'incarico e' richiesto il codice fiscale della societa' sottoposta a revisione legale.

Successivamente il sistema fornira’ un messaggio come da immagine seguente:

www.revisionelegale.mef.gov.it dice:

Il revisore legale iscritto nella "Sezione BT transita nella "Sezione A" del
registro dei revisori legali comunicandeo, nel termine di 30 giorni dalla
nomina, l'incarico assunto. Il passaggio non e' automatice, ma avverra'
dope la validazione da parte dell'ufficio competente che procedera’ alle

oppertune verifiche.,

Cliccando sul tasto OK si procedera alla comunicazione dell’incarico di Revisione come da schermata
sottostante:

Incarichi e Sezione A/B

Ti trovi in: Area Riservata > Incarichi e sezione A/B > Incarichi e sezione A/B

[Codice Fiscale Utente L - Guida allz cor deali Incarichi & Avvertenze sugli E1P 2 sugli ERI

Codica Fiscala Saggatte Revisionato:

Soggetto
Ente di interesse pubblico/Ente sottoposto a regime intermedio

(E1p/ERI):

Rualo: Revisore Legale v
Data Inizio:

Data Fine:

Corrispettive Annuale: 00 Eure

salvgDat
BE

Prima di procedere alla comunicazione dell’'incarico e possibile consultare la Guida alla Comunicazione
degli incarichi disponibile all’interno del riquadro sopra riportato.

Una volta compilati i dati richiesti e salvato il modulo, la comunicazione dell’incarico verra trasmessa agli
uffici competenti che provvederanno a ad effettuare gli opportuni controlli.

In caso di validazione o di non validazione dell’incarico comunicato, il revisore ricevera apposita
comunicazione nelle caselle di posta elettronica comunicate al registro.
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1.9 Passaggio nella sezione B
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Il revisore legale puo chiedere, anche prima che siano decorsi tre anni dalla cessazione dell’ultimo incarico
di revisione legale o dall’'ultima collaborazione presso una societa di revisione legale, di essere collocato
nella specifica “Sezione B” del Registro dei revisori legali. Il passaggio nella Sezione B sara possibile
attraverso la funzione GESTIONE INCARICHI SEZIONI A/B dove potra visionare la sezione di appartenenza

(Sezione A) e gli incarichi in corso.

Visualizza |10 ¥ | elementi Cerca:
Ragione Sociale Codice Fiscale Int.Pubbl. Data Inizioe Data Fine Corrispettivo
MNessun Dato Trovato
Ragione Sociale Codice Fiscale Int.Pubbl. Data Inizio Data Fine Corrispettivoe

S

Vista da 1a1di1elementi

5o

Storico incarichi

Inizio | | Precedente

1) | Successivo

Download Incarichi

Fine

Successivamente e possibile cliccare sull’apposito bottone Richiesta di passaggio nella sezione B come

indicato in figura:

Incarichi e Sezione A/B

Ti trovi in: Area Riservata > Incarichi e sezione A/B

Attualmente iscritto nella sezione A AW CRIEECET [ ERE0) X5)

Sono oggetto di comunicazione al registro esclusivamente gli incarichi di ‘revisione legale dei conti’ svolti nel rispetto delle disposizioni di cui al capo IV del
decreto legislativo del 27 gennaio 2010, n. 39. Per maggiori dettagli in merito agli incarichi da comunicare si suggerisce di prendere visione della 'Guida alla

comunicazione degli incarichi'.

Si segnala che per la comunicazione dell’incarico e’ richiesto il codice fiscale della societa’ sottoposta a revisione legale.

Una volta cliccato sul bottone di cui sopra il sistema fornira questa avvertenza:

www.revisionelegale.mef.gov.it dice:

Si segnala che l'iscrizione nella 'Sezione B' del Registro dei revisori legali
non fa venire menc ai seguenti obblighi:

1. pagamento del contributo annuale di iscrizione;

2. aggiornamento del contenuto informative del registro in caso di
variazione dei dati:

3. formazione continua di cui all'articolo 5 del decreto legislative del 27
gennaio 2010, n. 39.

qualita’ di Dominus lo svolgimento di un pericdo di tirocinio presso il
proprio studio da parte di aspiranti revisori legali.

Attenzione il modulo dovra' essere stampato, provvisto di bollo e spedito
all' Amministrazione tramite A/R.
Premere OK per procedere alla compilazione del modulo di richiesta RL-99

! 1l transito nella 'Sezione B' non consente al revisore legale di certificare in
|

per il passaggio nella 'Sezione B'.

]

LIl

0K Annulla

irhi & ca7inne A/R

10
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Una volta presa visione delle avvertenze e cliccato sul tasto Ok il sistema fornira il modello RL 99 in formato
PDF che dovra essere salvato in locale, stampato, firmato, provvisto di bollo e trasmesso, con allegato un
documento d’identita del richiedente, tramite raccomandata A/R al seguente indirizzo.

Ministero dell’Economia e delle Finanze

Ufficio Protocollo Registro Revisori Legali
Via di Villa Ada, 55
00199 ROMA

Gli uffici prenderanno in carico la richiesta di passaggio nella sezione B.

1.10 Revisore Legale - Inserimento degli incarichi

Il revisore legale iscritto nella Sezione A del registro potra comunicare ulteriori gli incarichi selezionando la
funzione GESTIONE INCARICHI SEZIONI A/B ed utilizzando il tasto:

2
Storico incarichi

Le informazioni necessarie all’'inserimento di un incarico sono:
e Codice Fiscale del soggetto revisionato
e Denominazione del soggetto revisionato

e Check ente di interesse pubblico/ ente sottoposto a regime intermedio (EIP/ERI) — Check
valorizzato automaticamente dal sistema in caso di inserimento del CF di un ente di interesse
pubblico/ ente sottoposto a regime intermedio (EIP/ERI)

e Ruolo - All'interno del campo ruolo il revisore puo selezionare la tipologia di incarico che sta
inserendo specificando se ricopre il ruolo di revisore legale o quello di componente di un collegio
sindacale. Non va comunicato I'incarico da sindaco supplente presso un collegio sindacale che
svolge revisione legale, ma solo il subentro a sindaco effettivo

e Data diinizio incarico — Inserire mediante la funzione calendario la data di esecuzione del contratto
ovvero dalla data di inizio dell’attivita di revisione legale

e Data difine incarico— Inserire, mediante |la funzione calendario, la data di fine che va individuata
in via presuntiva nella data di fine esercizio finanziario oggetto di revisione. Si dovra avere cura di
comunicare entro trenta giorni dall’evento la data di effettiva cessazione dell'incarico
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e Corrispettivo annuale — Inserire il corrispettivo al lordo ed in ragione dell’anno. L'importo deve
essere comprensivo di qualsiasi adeguamento nel periodo di riferimento. |l corrispettivo si deve
riferire alla sola attivita di revisione legale e non anche dell’attivita di componente del collegio
sindacale

Al termine dell’inserimento selezionare “Salva Dati”.

1.11 Revisori Legali - Procedura di modifica e aggiornamento degli incarichi

Il revisore e tenuto all’aggiornamento di ogni incarico inserito. Una volta registrato, I'incarico verra
visualizzato come in figura:

Incarichi e Sezione A/B

Ti troviin: Area Riservata = Incarichi ¢ sezione A/B
Attualmente iscritto nella sezione A [l EE G IEESET [V I ER=R L) R

Sono oggetto di icazione al registro gli incarichi di ‘revisione legale dei conti' svolti nel rispetto delle disposizioni di cui al cape IV del decreto legislative del 27 gennaic 2010, n. 29. Per maggieri dettagli in merito agli incarichi
da comunicare si suggerisce di prendere visione della 'Guida alla comunicazione degli incarichi’.

Si segnala che perla icazione dall'incarico &' richiesto il codice fiscale della sociata’ a revisione lagale.

[ Incarichiin corso | Cronologia cambi SEZIONE

Visuzlizza [ 10 ¥ | elementi Cerea:

Ragione Sociale Codice Fiscale Int.Pubbl. Data Inizio Data Fine Corrispettivo
- s 01/11/2017 08/11/2019 222,00 SJOQ00
' E 01/10/2017 01/11/2020 1.00 OO0

Ragione Sociale Codice Fiscale Int.Pubbl. Data Inizio Data Fine Corrispettive

Vista da 1 a 2 di 2 elementi

= O &)

Download Incarichi

Inizio | | Precedents | (1] [ Successivo | [ Fine

Storico incarichi

Posizionandosi sulla riga della tabella di modifica (indicata dalla freccia) & possibile procedere a:

b ]
e Modificare ./) - Selezionando questo bottone si potranno modificare i dati dell’incarico in momenti
successivi all’'inserimento;

e Rinnovare 3 Selezionando questo bottone si intende comunicare un rinnovo dell’incarico
selezionato. Il sistema propone la videata di Inserimento/Modifica Incarico con la data

di inizio incarico valorizzata con la data di fine del precedente incarico. La riga sara rimossa
dall’elenco e sara consultabile nello storico come in figura:
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Visualizza [10 ¥

elementi

Cerca:

Ragione Sociale Codice Fiscale Int.Pubbl. Data Inizio Data Fine Corrispettivo
Messun Dato Trovato
Ragione Sociale Codice Fiscale Int.Pubbl. Data Inizio Data Fine Corrispettivo

Vista da 1 a 1 di 1 elementi

Inizio | | Precedente | [ | Successive | | Fine

= @ E
: Download Incarichi
| Storico incarichi h

Visualizza | 10 v |elementi Cerca:

Ragione Sociale Codice Fiscale Pll.llll:ltt.ll. Inizio Fine C'T)L::::)O(:Er?e‘:ﬁia Corrispettivo g:?r:z;gﬁg .
i L N 01/07/2017 25/07/2018 Revisore -y, _—
Cr——— LY N 01/03/2018 31/03/2018 Revisore a— 1 é-; osssf’ﬂzluo 18
O — Agiissems N 01/03/2018 01/06/2018 Revisore R 1‘1:.-"80565,"_’2‘?)18
O ] N 01/06/2014 01/06/2017 Revisore O ;IS:I' fril'f;e’f aD tlo?
Ragione Sociale Codice Fiscale F‘::I‘Jtt;l ) Data Inizio Dii:laia C:uu:: :)ocsr?efuﬁ:aa Corrispettivo gz‘:r:z;': E:

Vista da 1 a 4 di 4 elementi

Inizio | | Precedente | |1 | Successivo | | Fine

Download Incarichi Storici

e Cessazione anticipatai’j - Selezionando questo bottone si intende comunicare una cessazione anticipata
dell’incarico (revoca, dimissioni o risoluzione consensuale). L’incarico comunicato sara rimosso dall’elenco.

e Scadenza Incarico "~ - Selezionando qguesto bottone si intende comunicare che I'incarico & scaduto.
L’incarico sara rimosso dall’elenco. Se non si procede a fare questa comunicazione gli incarichi resteranno

attivi .

. EIiminareg - Selezionando questo bottone I'incarico sara rimosso dalla lista

Nel dettaglio

]
Aggiornamento incaricow‘)

Selezionando questo tasto si intende modificare uno degli elementi accessori dell’incarico di revisione, che
resta comunque in essere. Attenzione: con la modifica della data di fine dell’incarico non si_comunica la
scadenza o alla cessazione dello stesso, ma & necessario selezionare gli appositi tasti.

P

Selezionando questo tasto si intende comunicare una risoluzione volontaria anticipata dell’incarico di
revisione legale rispetto alla sua naturale scadenza (revoca, dimissioni o risoluzione consensuale,
disciplinati dall’articolo 13 del decreto legislativo 39/2010).

Cessazione Anticipata dell’incarico

La comunicazione deve essere effettuata entro i 30 giorni successivi dalla data effettiva di scadenza
dell’incarico e non richiede I'invio di documentazione aggiuntiva ai sensi D.M. n. 261 del 28 dicembre 2012.
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Una volta cliccato sul pulsante il sistema chiedera al revisore di aggiornare la data effettiva di scadenza
dell’incarico di revisione.

L'aggiornamento della presente sezione non implica I'assolvimento degli obblighi di comunicazione di cui al
D.M. n. 261 del 28 dicembre 2012. In caso di Cessazione Anticipata dell’incarico, il revisore oltre a
completare la procedura on line & tenuto a procedere con le comunicazioni.

Per maggiori informazioni fare riferimento alla sezione del sito “Cessazione anticipata dell'incarico di
revisione legale (art. 13 D.Lgs. 39/2010)”

Rinnova incarico o+

Selezionando questo tasto si intende comunicare il proseguimento dell’incarico per un analogo periodo di
tempo dopo la naturale scadenza. Da utilizzare unicamente nei casi di scadenza dell’incarico e di nuovo
affidamento.

La comunicazione deve essere effettuata entro i 30 giorni successivi dalla data effettiva di scadenza

dell’incarico e non richiede I'invio di documentazione aggiuntiva ai sensi D.M. n. 261 del 28 dicembre 2012.

Scadenza incarico g
Selezionando questo tasto si intende comunicare la naturale scadenza dell’ incarico di revisione legale.

Non va utilizzato per comunicare la cessazione anticipata dell’incarico (revoca, dimissioni o risoluzione
consensuale disciplinate dall’articolo 13 del decreto legislativo 39/2010) per cui € prevista un’apposita
funzione.

Va utilizzato anche per comunicare la scadenza dell’incarico derivante da operazioni straordinarie della
societa revisionata come ad esempio la fusione e la incorporazione.

Una volta cliccato sul pulsante il sistema chiedera al revisore di inserire la data effettiva di scadenza
dell’incarico di revisione.

La comunicazione deve essere effettuata entro i 30 giorni successivi dalla data effettiva di scadenza
dell’incarico e non richiede I'invio di documentazione aggiuntiva ai sensi D.M. n. 261 del 28 dicembre 2012.

Cancella incarico 0

Selezionando questo tasto si intende cancellare I'incarico comunicato perché si & commesso un errore di
inserimento, lincarico comunicato non e stato conferito dalla soggetto inserito o risulta inutile o
addirittura inopportuno che nello storico compaia un dato privo di rilevanza.
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1.12 Revisori Legali - Ruolo presso societa di revisione
Cliccando sulla voce Ruolo presso societa di revisione dal menu di sinistra i soggetti iscritti nel Registro che

prestano la propria attivita presso societa di revisione legale possono consultare i dati forniti dalle stesse
societa.

A)

Revisione Legale

CONTENUTO INFORMATIVO

e—
CONTRIBUZIONE ANNUALE

PRATICHE

ATTESTATI

ELENCO TIROCINANTI

COMUNICAZIONI RICEVUTE

CAMBIO PASSWORD

LOGOUT

Una volta avuto accesso all’area si aprira una tabella riassuntiva circa le attivita dichiarate dalle societa di
appartenenza e il ruolo che il revisore svolge all’'interno della societa.

Attualmente iscritto nella sezione A

Le informazioni presenti in questa sezione sono ricavate dai dati che le societa’ di revisione sono tenute a comunicare riguardo i soggetti iscritti nel Registro che
prestano la propria attivita' presso societa’ di revisione legale

Visualizza |10 ¥ |elementi Cerca:

Ragione Sociale - Socio Amministr. Svolge attivita’
Nessun Dato Trovato

Ragione Sociale Socio Amministr. Svolge attivita®
Vista da 1 a 1 di 1 elementi

Inizio | | Precedente | |3 | Successivo | | Fine

2 Registro dei revisori Societa

Le societa iscritte nel registro possono gestire gli incarichi attraverso I'accesso all’Area riservata in cui
potranno modificare le informazioni contenute nel registro.

2.1 Laprocedura di aggiornamento del Personale della Societa
La schermata di gestione del personale societa consente di Inserire/modificare ed eliminare personale®
collegato alla societa di revisione.

1 . . . . e o . . N . .. . . . . . PR . .. . a
Revisori legali soci o amministratori delle societa di revisione e gli altri revisori legali che svolgono attivita di revisione per conto della societa,
nonché di coloro che rappresentano la societa nella revisione legale.
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Per procedere con l'inserimento di un nuovo nominativo selezionare il bottone Inserimento Personale

Societa , Si procedera alla schermata successiva.

Per modificare una posizione gia inserita, posizionarsi sulla relativa riga e selezionare il bottone Modifica
Personale Societa, si procedera alla schermata successiva.

Prima di eliminare un nominativo occorre verificare che non abbia incarichi collegati mediante I'apposita
funzione Gestione Incarichi poi procedere con la cancellazione selezionando il bottone di Cancella
Personale Societa “X”.

Personale della Societa'

Ti trovi in: Area Riservata > Personale Societa'

+ Aggiornamento Massivo Personale Registrato (specifiche tecniche)

Visualizza | 10 ¥ | element Cerca:

Cognome/Rag.Sociale A Revisore Socio Amministr. Svolge attivita’
Nome
r—y o/
S1 NO NO SI
-, 4
SI 51 SI 51
= : a o7
e s1 NO MO sI 4
S ./
. = . »
1 ND MO 51
P - Q.
>
S1 SI NO SI 0
— 7
Cegnum:,;l}:g.soc'lale Revisore Socio Amministr. Svolge attivita’

Vista da 125 dis element Inizio | | Precedente | (41 | Successivo | | Fine

; \
@ ’ ' @
[ ] a Download Personale Societa

2.2 Inserimento o Modifica personale della societa
La schermata e suddivisa in due parti:

Nella prima parte viene richiesto di selezionare il ruolo svolto all'interno della Societa di revisione, possono
essere attivi pil ruoli contemporaneamente.

Attenzione si puo selezionare “svolge attivita” solo se ¢ attivo il check “Revisore”.
Nella seconda parte della schermata vengono richiesti i dati principali del soggetto che si sta inserendo:

Se é attivo il check “Revisore” occorre digitare il “/Numero registrazione del Revisore” e selezionare Cerca;
se la scelta effettuata non corrisponde ai desiderata, selezionare “Pulisci” e procedere ad un nuovo
inserimento.

Se non e attivo il check “Revisore” viene presentata una nuova schermata, dove occorre inserire i campi
richiesti.

16



Ragioneria
Generale, 7
dello Stato

i,
S

Dipartimento della Ragioneria generale dello Stato

T

g oA /o Vi . T
FLEded il dee etedy F ARG £ TEL

Ti trovi in: Area Riservata = Personale Societa' > Personale Societa’

7.3

. jrr:.”'. Fi e

@

consip

Revisore iscritto

Socio

o

Amministratore

o

o

Svolge attivita' di revisione

Numero registr

azione del Revisore:

Revisore/Societa’ dir

cerca || Pulisci

@l Sa.\‘\g:z’al

—

Ti trovi in: Area Riservata > Personale Societa' = Personale Societa’

Revisore iscritto io

Amministratore

Nome:

Provincia:

Toponimo (Via...)

Cognome:

Comune:

Indirizzo di domicilio

Svolge attivita' di revisione

Stato Estero

Italiz

Numerc Cap

Inserimento eventuali iscrizioni AlbiEsteri

Numero Iscrizione

Autorita’ albo estero

Stato Estero

Aggiungi

- [puina)

5]

SalvaDati
EVa
=

—

Al termine selezionare “Salva Dati”.

2.3 Procedura di gestione incarichi
La schermata di gestione Incarichi consente di Inserire Nuovi Incarichi e gestire gli incarichi gia acquisiti dal

sistema.

Per Inserire Nuovi Incarichi selezionare il bottone Inserimento Incarico

schermata.

e verra presentata la relativa

Per ogni incarico gia registrato, posizionandosi sulla relativa riga della tabella & possibile procedere a

e Modificare - Selezionando questo bottone si accede alla videata successiva

e Rinnovare - Selezionando questo bottone si intende comunicare un rinnovo dell’incarico
selezionato. Il sistema propone la videata di Inserimento/Modifica Incarico con la data di inizio
incarico valorizzata con la data di fine del precedente incarico. La riga sara rimossa dall’elenco.

17



/7 Ragioneria Ay yd I )

[l pgatideve Hetd LRI GIMEE £ TELLE o A 12000505

Generale e L P
/’ dello Stata Dipartimento della Ragioneria generale dello Stato

NN

e (Cessazione Anticipata dell’incarico - Selezionando questo bottone si intende comunicare una
risoluzione anticipata dell’incarico. L’incarico sara rimosso dall’elenco.

e Scadenza Incarico - Il sistema lascia attivi gli incarichi anche se e passata la data di scadenza.
Occorre selezionare questo bottone per confermare la scadenza dell’incarico. L'incarico sara
rimosso dall’elenco

e Eliminare - Selezionando questo bottone I'incarico sara rimosso dalla lista

Gestione incarichi

Ti trovi in: Area Riservata > Gestione incarichi

+ Aggi Massivo Incarico  (specifiche tecniche)

Sone oggetto di ione al registro i gli incarichi di ‘revisione legale dei conti' svolti nel rispetto delle disposizioni di cui al capo IV del decreto legislative del 27 gennaic 2010, n. 39. Per maggiori dettagli in merito agli
incarichi da comunicare si suggerisce di prendere visione della ‘Guida alla comunicazione degli incarichi'.

Si segnala che per la comunicazione dell'incarico e’ richiesto il codice fiscale della societa’ a revisione legale.

Visualizza [10 ¥ |alementi Cerca:

Num.Iscrizione
Cognome
Nome

Ragione Sociale

Identificativo Codice Fiscale

Int.Pubbl. Data Inizio Data Fine Corrisp. Annuale

Revisor

10002 : 18/05/2017 18/10/2018 2,00 STOD0Q

2.4 Inserimento / Modifica incarichi della societa di revisione
Le informazioni necessarie all’'inserimento di un incarico sono:

e Identificativo Incarico - Codice assegnato dalla societa di revisione per identificare in modo univoco
I'incarico (es: num. contratto/pratica)

e Codice Fiscale della societa dove sara svolto I'incarico
e Ragione sociale della societa dove sara svolto I'incarico
e Check ente di interesse pubblico/ ente sottoposto a regime intermedio (EIP/ERI)

e Data di inizio incarico - Inserire mediante la funzione calendario la data di esecuzione del contratto
ovvero dalla data di inizio dell’attivita di revisione legale

e Data di fine incarico - Inserire mediante la funzione calendario la data di fine dell’esercizio
finanziario oggetto di revisione

e Corrispettivo annuale — Inserire il corrispettivo in termini di quota annuale; I'importo deve essere
comprensivo di qualsiasi tipo di adeguamento nel periodo di riferimento.

e numero di iscrizione al registro dei revisori del responsabile della revisione — il revisore deve essere
presente nel personale della societa

e Nome e Cognome — valorizzati automaticamente dal sistema dopo aver inserito il campo
precedente e selezionato “cerca”
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Gestione incarichi

Ti trovi in: Area Riservata > Gestione incarichi > Gestione incarichi

Partita Iva Societa’ Utente: 00758240550 Guida alla com i degli Incarichi & Avvertenze sugli EIP & sugli ERI|

Identificativo Incarico:

Codice Fiscale Soggetto Revisionato:

Soggetto

Ente di interesse pubblico/Ente sottoposto a regime intermedio

(EIP/ERI):

Data Inizio:

Data Fine:

Corrispettivo Annuale: .00 Eure

N. iscrizione Revisora responsabile: | Cerca || Pulisci |

Nome I

Cognome I

5 SalvaDati
A

=

Al termine dell’aggiornamento e’ necessario cliccare sul tasto Salva Dati.

3 Revisori Legali/Societa di Revisione: Contribuzione annuale

Dal menu di sinistra il revisore/la societa puo accedere alla sezione Contribuzione Annuale e verificare lo
stato dei versamenti.

Revisione Legale

B CONTENUTO INFORMATIVO

B INCARICHI E SEZIONE A/B

RUOL-C-RR C-SOCIETADI-REYISIONE
——
PRATICHE

B
a
B ATTESTATI

: ELENCO TIROCINANTI
a

a

COMUNICAZIONI RICEVUTE
CAMBIO PASSWORD
LOGOUT

La schermata riassuntiva dei contributi annuali riporta lo storico delle annualita versate dal revisore (dal
2007 — ad oggi). Sono indicati: I'anno di riferimento, la data del pagamento, I'importo e la causale e la
tipologia di versamento effettuato.
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Contribuzione annuale

Ti trovi in: Area Riservata > Contribuzione annuale

Attenzione: il versamento del contributo dell'anno in corso, effettuato con modalita’ diversa dal bollettino premarcato o dal pagamento on-line, potrebbe essere visibile in un momento successivo rispetto al versamento
stesso.

Visualizza | 10 ¥ |elementi Cerca:

Anno Data Pagamento Importo Causale Tipo Versamento Ricevuta Telematica *
2015 02/02/2015 26,85 Contributo Annuale Bollettino Premarcato

2014 03/03/2014 26,85 Contributo Annuale Bollettino Premarcato

2013 08/01/2013 26,85 Contributo Annuale Bollettino Premarcato

2012 02/01/2012 26,84 Contributo Annuale Bollettino Premarcato

2011 17/01/2011 26,84 Contributo Annuale Bollettino Premarcato

2010 04/01/2010 26,84 Contributo Annuale Bollettino Premarcato

2009 16/01/2009 26,84 Contributo Annuale Bollettino Premarcato

2008 08/01/2008 26,84 Contributo Annuale Bollettino Premarcato

2007 09/12/2006 26,84 Contributo Annuale

Anno Data Pagamento Importo Causale Tipo Versamento Ricevuta Telematica *

Vista da 1 a 9 di 9 elementi Inizio | | Precedente | [ 1| Successivo | | Fine

* Solo in caso di pagamento on-line. La ricevuta telematica sara’ disponibile al download entro 48 ore.

Come indicato in tabella, il versamento del contributo dell’anno in corso, effettuato in modalita diversa dal
bollettino, potrebbe essere visibile in un momento successivo rispetto al versamento stesso.

In caso di omesso versamento & possibile procedere al pagamento del contributo direttamente attraverso
la sezione Contribuzione Annuale. In basso nel sistema sono segnalate le annualita dovute ed il tasto

@

Pagamento on - line contribuzione attraverso il nodo dei pagamenti

Annualita' dovute:

Anno | Importo annuale| Interesse legale| Importo dovuto | Selezione Scarica
2017 26,85 0,00 26,85 v Scarica avviso di pagamento
2016 26,00 0,05 26,05 v

Totale 52,90

Pagamento on-line contribuzione Paw

Per I'annualita in corso e possibile procedere anche al download dell’avviso di pagamento che consente di
versare il contributo presso banche, Poste e altri prestatori di servizio di pagamento aderenti all’iniziativa
tramite i canali da questi messi a disposizione (come ad esempio: tabaccherie e ricevitorie autorizzate,
home banking, ATM, APP da smartphone, sportello, ecc). L'elenco degli operatori abilitati a ricevere
pagamenti tramite pagoPA® & disponibile alla pagina http://www.agid.gov.it/agenda-digitale/pubblica-
amministrazione/pagamenti-elettronici/pspaderenti-elenco. Per poter effettuare il pagamento occorre
utilizzare il Codice Avviso di Pagamento oppure il QR Code o i Codici a Barre presenti sulla stampa
dell'avviso.

20



. = s ” '{ / 7 v
Raglonﬁrla 3 ."r-"f.',f_rl'_./f 1 Hledf '/ SO G el . /"r:m-/,.-. ’ M

Generale/ 7 - g G P -
dello Stato Dipartimento della Ragioneria generale dello Stato consip

4 Revisori Legali/Societa di Revisione: Pratiche

Il revisore accreditato puo’ verificare in qualsiasi momento, previo accesso nell’area riservata, l'iter di
lavorazione delle istanze trasmesse nel registro cliccando sulla sezione Pratiche dal menu’ di sinistra.

e

ﬂu(-',fhl‘; — S.‘;&

Ei o VB
Revisione Legale

B CONTENUTO INFORMATIVO
B INCARICHI E SEZIONE A/B
a RUOLO PRESSO SOCIETA' DI REVISIONE

E BUFTONE ANNUALE
——
2 ATTESTATI

B ELENCO TIROCINANTI

B COMUNICAZIONI RICEVUTE

B CAMBIO PASSWORD
B LocouT

La sezione riporta I'elenco delle istanze presentate di cui si & conclusa o & in corso l'istruttoria. Il pannello
riepilogativo consente all’iscritto di verificare, il tipo di pratica presentata, la data di inserimento della
stessa nel sistema on line, lo stato dell’istruttoria in cui si trova l'istanza.

Pratiche

Ti trovi in: Area Riservata > Pratiche

Elenco pratiche:

Visualizza |10 ¥ | elementi

Cerca:

Identificative Pratica Tipo pratica Data inserimento v Stato pratica
3524422777262886 Variazicne Anagrafica 01/0%/2014 Completata
0115944261567410 Variazione Anagrafica 29/08/2014 Rifiutata
3514174441412685 Wariazione Anagrafica 20/05/2014 Completata
B8812800188058640 Cambio Sezione RL-55 17/03/2014 Completata
0067005727063115 Cambio Sezione RL-55 14/03/2014 Completata
0158746105913553 Cambic Seziene RL-92 14/03/2014 Completata
4644756025596729 Cambio Sezione RL-5% 14/03/2014 Completata
6491542614173246 Cambio Sezione RL-55 14/03/2014 Eifiutata
S5066505755556118 Cambio Sezione RL-55 14/03/2014 Eifiutata
S383458745106140 Cambic Seziene RL-92 14/03/2014 Rifiutata

Identificativo Pratica Tipo pratica Data inserimento Stato Pratica

WVista da 1 a 10 di 21 elementi — - -
Inizio | | Precedente | |1 | 2 || 2| | Successivo | | Fine

Per avere informazioni sullo stato della pratica e’ possibile cliccare sull’indicazione riportata nel campo
“Stato pratica”. Il sistema fornira, mediante I'apertura di un pop up, la descrizione del relativo stato di
avanzamento dell’istruttoria.
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Ti trovi in: Area Riservata > Pratiche
Elenco pratiche:
Cerca:
Tipo pratica Data inserimento ¥ Stato pratica
Variazione Anagrafica 01/09/2014 Completata
Variaziona Anagrafica 25/08/2014 Rifiutata
La pratica ha completato l'iter previstao.
Variazione Anagrafica 20/05/2014 Completata
Cambio Sezione RL-33 17/03/2014 Completata
Cambio Sezions RL-99 14/02/2014 Complatsts
#~ Cambio Sezione RL-93 14/03/2014 Completata
4644756025996729 Cambio Sezione RL-99 14/03/2014 Completata
6491542614173245 Cambio Sezione RL-93 14/03/2014 Rifiutata
5066505755556118 Cambio Sezicne RL-93 14/03/2014 Rifiutata
5383459745106140 Cambio Sezione RL-93 14/03/2014 Rifiutata
Identificativo Pratica Tipo pratica Data inserimento Stato Pratica

Vista da 1 a 10 di 21 =lementi - - .
Inizio Precedents 1 2 3 Successivo Fine

Di seguito, la scheda riepilogativa degli stati della prativa visualizzati nell’apposita colonna:

Stato Riservata Descrizione

Protocollata La pratica e stata ricevuta dall’Ufficio Protocollo

ed e in attesa di lavorazione.

In istruttoria La pratica ha iniziato I'iter amministrativo ed e
sottoposta ai controlli previsti. Per alcune
pratiche é previsto il parere obbligatorio della

Commissione centrale per i revisori legali.

Richiesta integrazione La pratica e carente di alcune informazioni ed &
stata avviata la procedura di integrazione nei

confronti del richiedente.

In fine istruttoria La pratica ha terminato la fase istruttoria ed e
stata sottoposta all’organo competente per

I'adozione del provvedimento finale.

Rifiutata La pratica e stata rifiutata in quanto priva dei
requisiti previsti.
Completata La pratica ha completato l'iter previsto.
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5 Revisori Legali/Societa di Revisione: Attestati
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CONTENUTO INFORMATIVOD
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RUOLO PRESSO SOCIETA' DI REVISIONE
CONTRIBUZIOME ANNUALE

; TG TIE
B COMUNICAZIONI RICEVUTE

B CAMBIO PASSWORD
8 | ocouT

Cliccando sulla sezione attestati dell’area riservata l'iscritto potra procedere con la richiesta di un attestato
di iscrizione. L’attestato di iscrizione, firmato digitalmente, sara reso disponibile all’interno della stessa

area dopo 24 ore dalla richiesta. In area riservata sara, inoltre, sempre fruibile, in formato pdf, l'ultimo
attestato richiesto.

Attestati

Ti trovi in: Area Riservata = Attestati

Prima di procedere con la richiesta dell'attestato verificare | propri dati anagrafici presenti nella sezione "Contenuto informative".

Elenco attestati richiesti

Visualizza | 10 ¥ | elementi

Cerca:
Data Richiesta v Tipo Attestato Stato richiesta
05/09/2014 Iscrizione Rev
Attestato scaricato [T
15/06/2014 Iscrizione Rewv Attestato scaricate
03/06/2014 Iscrizione Rev

Attestato non scaricato
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